BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI  HỌC GTVT

                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc   

      Số:       /TB-HCTH


              Hà Nội, ngày   tháng 8  năm 2012



                               THÔNG  BÁO 
TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 6+7/2012  và  

GIAO NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 8 /2012.

Căn cứ Thông báo số 443/TB-HCTH ngày 06/6/2012 của Hiệu trưởng về tình hình thực hiện nhiệm vụ công tác tháng  5/2012 và giao nhiệm vụ công tác tháng 6+7/2012;

Căn cứ báo cáo của các đơn vị trực thuộc Trường và theo dõi việc thực hiện nhiệm vụ của các đơn vị;

Nhà trường thông báo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 6+7/2012 và giao nhiệm vụ công tác tháng 8/2012 như sau:

A-KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 6+7/2012.

1.Công tác đào tạo

1.1.Hệ chính quy.

- Hoàn thành thi học kỳ II năm học 2011-2012 cho các khóa hệ chính quy. Kỳ thi được tổ chức nghiêm túc, đúng Quy chế. Nhà trường đã kỷ luật cảnh cáo 02 sinh viên K.52 vì sử dụng điện thoại trong phòng thi. Hiện nay còn Bộ môn Đường sắt (khoa Công trình) chưa nộp điểm thi của sinh viên K.49 nên VP Khoa không tổng hợp điểm thi học kỳ II của K.49 do Khoa quản lý. Ví lý do trên nên kết quả học tập của toàn trường năm học 2011-2012 phòng HCTH  chưa thể tổng hợp được. 

- Các Khoa và các Viện chuẩn bị nội dung cho công tác tổng kết năm học 2011-2012 cho sinh viên hệ chính quy trong toàn trường tiến hành trong tuần sinh hoạt chính trị đầu năm học 2012- 2013.
-Tổ chức Lễ bế giảng và trao bằng tốt nghiệp cho SV K.48 (Khối kỹ thuật) và K.49( Khối VT-KT và CNTT). Tại Hà Nội: Số SV được công nhận tốt nghiệp đợt 1 là 1.999 (91,10%) trong đó có 89 SV đạt loại Giỏi, 643 SV tốt nghiệp loại Khá. 

Bảng tổng hợp kết quả tốt nghiệp K.48 ( khối kỹ thuật) và K.49 (Khối VT-KT)

	Tổng số SV
	Số SV

được BV
	Số SV được công nhận Tốt nghiệp
	Trong đó

	
	
	
	Xuất sắc
	Giỏi
	Khá
	TB Khá
	Trung Bình

	2.370
	2.139
	1.999

(91,10%)
	0
	89

(4,40%)
	643

(32,10%)
	1.149

(57,40%)
	118

(6,10%)


Tại cơ sở II, số SV được nhận đề tài tốt nghiệp là 719; số SV đạt loại Khá-Giỏi : 117 (36,50%). 

Chương trình đào tạo chất lượng cao:  Có 83 SV khoá 48 làm đồ án tốt nghiệp bằng tiếng nước ngoài trong đó có 44 SV lớp Cầu đường Anh, 25 SV lớp Cầu đường Pháp và 14 SV lớp Cơ khí ô tô Pháp. Kết quả : 02 SV tốt nghiệp loại Giỏi, 29 SV tốt nghiệp loại Khá và 52 SV  tốt nghiệp loại Trung bình Khá. 

Nhà trường đã  tiến hành xét chọn và giới thiệu với Thành đoàn Hà Nội 01 thủ khoa và 04 thủ khoa xuất sắc đủ điều kiện tham gia chương trình “Tuyên dương thủ khoa Thành phố Hà Nội” năm 2012.

-Lập thời khoá biểu, triển khai kế hoạch giảng dạy, học tập học kỳ I năm học 2011-2012 cho các khóa hệ chính quy trong toàn trường.

-Tổ chức đợt thi lại các môn học kỳ II năm học 2011-2012 cho các khóa hệ chính quy

-Tổ chức đăng ký học lại học kỳ II cho SV hệ chính quy.

- Hoàn thành công tác tổ chức tuyển sinh đại học hệ chính quy năm 2012. Năm 2012, Nhà trường được giao chỉ tiêu tuyển mới là 5.000 chỉ tiêu. Trên cơ sở đó, Nhà trường phân bổ chỉ tiêu tuyển sinh tại Hà Nội là 3.500, tại CSII là 1.500. Kỳ thi được tổ chức nghiêm túc, an toàn, đúng Quy chế. Số đăng ký dự thi cả 2 cơ sở là 21.382 thí sinh. Số dự thi là 14.322 thí sinh (67,0%) trong đó tại Hà Nội là11.385, tại Cơ sở II là 2.937; Việc chấm thi, công bố điểm thi đúng tiến độ.

Chuẩn bị tuyển sinh K.53 cho các chương trình đào tạo chất lượng cao: Chương trình Tiên tiến, chương trình Cầu đường Pháp, Vật liệu và Công nghệ Pháp, Điện - Điện tử Việt-Anh, Phối hợp đào tạo 2 giai đoạn Việt – Trung, chương trình Tiền du học Pháp và  chương trình du học tại Trung Quốc.

-Quy định mức học phí bậc đào tạo đại học năm học 2012-2013 :

*/Đối với bậc đại học đào tạo theo hình thức niên chế: 

+ Mức thu: 480.000đ/tháng/sinh viên với nhóm ngành kỹ thuật

+ Mức thu: 420.000đ/tháng/sinh viên với nhóm ngành Kinh tế.

*/Đối với bậc đại học theo hình thức tín chỉ:

+ Mức thu: 133.000đ/tín chỉ/sinh viên với nhóm ngành kỹ thuật

+ Mức thu: 118.000đ/tín chỉ/sinh viên với nhóm ngành Kinh tế.

1.2.Hệ không chính quy

-Tiếp nhận hồ sơ và tổ chức ôn thi cho thí sinh đăng ký dự thi hệ Liên thông khoá 16

-Tổ chức tuyển sinh, chấm thi hệ liên thông K.16 ( 2.700 thí sinh)

- Lập thời khoá biểu, báo giảng kỳ I năm học 2012-2013.

-Phát bằng tốt nghiệp cho K.43 hệ VLVH tại các hợp đồng trạm xa.

-Ra quyết định buộc thôi học 352 SV hệ VLVH thuộc các khoá 44,45,46, 47 vì lý do bỏ học hoặc không đóng học phí.

1.3.Đào tạo SĐH

- Hoàn thành công tác tuyển sinh SĐH đợt 1 năm 2012. Số thí sinh đang ký dự thi tại Hà Nội và CS II là 1.781. Số thí sinh dự thi 1.193 đạt (66,90%) trong đó tại Hà Nội : 986, tại CSII là 207. Số thí sinh có các bài thi đạt điểm 5 trở lên: 963 (80.72%) trong đó tại Hà Nội là 803(81,44%), CSII là 160(77.29%).

-Tiếp tục tiếp nhận hồ sơ đăng ký thi tuyển sinh SĐH đợt 2 năm 2012.

-Tổ chức học bổ sung kiến thức cho các thí sinh dự thi cao học đợt 2 năm 2012.

-Hoàn thành xây dựng văn bản Quy định Quản lý học viên Cao học và NCS
2-Công tác NCKH-LĐSX

- Căn cứ vào danh sách phê duyệt Danh mục các nhiệm vụ KH&CN Cấp Bộ và phân bổ kinh phí sự nghiệp KH&CN năm 2012, Nhà trường đã tiến hành giao nhiệm vụ chủ trì các đề tài NCKH cấp Bộ và các nhiệm vụ KHCN khác cho các chủ nhiệm đề tài. Năm 2012, Trường được giao thực hiện các nhiệm vụ khoa học công nghệ sau:

+ Nhiệm vụ KHCN cấp nhà nước: 01 đề tài hợp tác nghiên cứu theo Nghị định thư

+ Đề tài KH&CN cấp Bộ chuyển tiếp từ năm 2011: 04 đề tài

+ Đề tài KH&CN cấp Bộ  2012: 03 đề tài

+ Dự án tăng cường năng lực nghiên cứu chuyển tiếp từ 2011: 01

+ Dự án SX thử nghiệm cấp Bộ năm 2012: 01

Nhà trường yêu cầu các Chủ nhiệm đề tài căn cứ vào đề cương và kinh phí được duyệt, tổ chức triển khai thực hiện các nhiệm vụ  KH&CN được giao theo đúng các quy định hiện hành.

- Đề nghị Bộ xem xét, đưa vào danh sách tuyển chọn 03 đề tài NCKH cấp Bộ năm 2013 và đề xuất 85 đề tài NCKH cấp cơ sở đề nghị Bộ đưa vào danh sách nhiệm vụ khoa học và công nghệ năm 2013 của Trường.

 -Công tác nghiệm thu đề tài NCKH các cấp: Đã tổ chức nghiệm thu 02 đề tài cấp Trường  (đạt loại Tốt) và 03 đề tài dự án GD ĐH 2 ( đạt loại Tốt)

-Chuẩn bị xuất bản Tạp chí KH GTVT số 38.

- Xây dựng kế hoạch chuyển đổi mô hình hoạt động của các Công ty, Trung tâm KHCN của Trường theo Nghị định 115/2005/NĐ-CP. Nhà trường dự kiến sẽ thành lập Công ty TNHH 2 thành viên trở lên  trong đó tổ chức Nhà trường là một thành viên. Nhà trường đã lập kế hoạch chuẩn bị, triển khai thực hiện công tác gửi đến các đơn vị để phối hợp thực hiện. Dự kiến việc thành lập đơn vị mới hoàn thành trước ngày 30/3/2013.

-Xây dựng đề án và đề nghị Bộ xem xét, cho phép thành lập Công ty Cổ phần của trường tại  CSII để tạo điều kiện cho các tập thể và các cá nhân tham gia vào hoạt động KH&CN, LĐSX tại CSII.

3-Công tác Tổ chức – Quản lý.

-Phân bổ chỉ tiêu tuyển dụng giảng viên năm học 2012-2013 cho các bộ môn.

-Tổ chức xem xét đề án chuyển đổi mô hình tổ chức của khoa Điện-Điện Tử thành Viện Điện-Điện tử. Hiện phương đề xuất của đơn vị về mô hình tổ chức chưa phù hợp với Điều lệ trường đại học và Quy chế tổ chức hoạt động của Trường. Khoa Điện -Điện tử cũng đã có tờ trình xin rút lại đề án trên.

-Hoàn chỉnh (lần 2) đề án thành lập phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng và chuẩn bị phương án nhân sự trình Nhà trường xem xét.

- Đề án thành lập bộ môn Xây dựng dân dụng và Công nghiệp sau khi xem xét, nghiên cứu, Nhà trường quyết định không thành lập bộ môn vì chưa đủ điều kiện về nhân sự.

-Hoàn chỉnh văn bản Quy trình Quản lý điểm của sinh viên, tổng hợp khối lượng giảng dạy, thanh toán giảng dạy.

-Chuẩn bị mẫu biểu và kế hoạch thực hiện công tác Quy hoạch cán bộ giai đoạn 2015-2012.

-Đổi tên một số đơn vị cho phù hợp với chức năng và nhiệm vụ mới: Viện Khoa học và Công nghệ xây dựng Giao thông thành Viện kỹ thuật xây dựng; BM Xây dựng cơ sở hạ tầng giao thông thành BM Kỹ thuật hạ tầng đô thị; Ban Tài vụ CSII thành Ban Tài chính- Kế toán CSII.

-Ban hành Quy định về thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính của trường. Quy định này được áp dụng chung đối với các đơn vị trong toàn trường và có hiệu lực từ ngày  ký văn bản (22/6/2012). 

4-Công tác Đối ngoại-An ninh trật tự - Quản lý sinh viên

4.1.Công tác Đối ngoại.

-Nhà trường đã tiếp và làm việc với các đoàn khách nước ngoài : Đoàn trường đại học Texas – Hoa kỳ; Đoàn trường đại học  Quốc gia Yokohama- Nhật Bản ; Ban Đối ngoại Hiệp hội các trường đại học Singapore. Các bên cùng bàn bạc, tìm kiếm cơ hội hợp tác trong thời gian tới.

4.2.Công tác ninh trật tự.

-Phòng Bảo vệ đã bố trí lực lượng và phối hợp với CA khu vực bảo vệ an toàn kỳ thi tuyển sinh Sau đại học, Kỳ thi tuyển sinh Đại học hệ chính quy 2012; Kỳ thi lại đầu năm học mới 2012-2013. Bảo vệ tốt cơ sở vật chất của nhà trường và của sinh viên trong đợt nghỉ hè.

-Tổ chức quản lý tốt khách ra vào cổng trường. Thực hiện việc phát thẻ đeo cho khách đến làm việc với các đơn vị trong Trường.

4.3.Công tác quản lý sinh viên.

-Hoàn thành sửa chữa cơ sở vật chất khu nội trú KTX trong hè  

-Hoàn thành quy hoạch, bố trí chố ở nội trú năm học 2012-2013.

-Chuẩn bị chổ ở nội trú cho sinh viên K.53.

-Khen thưởng các sinh viên có thành tích học tập tốt và sinh viên đạt giải trong các kỳ thi Olympic 2012.

-Cử 2 nhóm  gồm 10 sinh viên khoa Cơ khí tham gia cuộc thi Lái xe sinh thái.

-Tổ chức tuần sinh hoạt chính trị đầu năm học và tổng kết năm học 2011-2012 cho sinh viên các khoá hệ chính quy. Các Khoa, Viện và các BM đã phân công và chỉ đạo GV chủ nhiệm, cố vấn học tập các lớp đôn đốc và kiểm tra SV thực hiện kế hoạch trên. Các ý kiến phát biểu của sinh viên tại buổi tổng kết năm học của các Khoa, Viện và trong buổi đối thoại giữa lãnh đạo Nhà trường và đại diện sinh viên trong trường đều tập trung  vào  các vấn đề: Tư vấn ngành nghề; Thực hiện Quy chế học tập ; Nghiên cứu giờ mở cửa cửa Thư viện phục vụ sinh viên học tập, nghiên cứu thuận lợi hơn; cải thiện cấp nước và tăng cường quản lý trật tự trị an tại KTX Láng. Các ý kiến của sinh viên đã được Lãnh đạo Nhà trường và các đơn vị chức năng và lãnh đạo nhà trường giải đáp cụ thể, rõ ràng. Đề nghị các Khoa , Viện và các Chủ nhiệm lớp, Cố vấn học tập thông báo ý kiến của lãnh đạo nhà trường tới sinh viên của đơn vị mình quản lý.

5-Công tác xây dựng cơ sở vật chất.

- Tổ chức cải tạo cơ sở vật chất trong hè phục vụ năm học 2012-2013. 
- Tổ chức đấu thầu dự án  Tăng cường năng lực cho phòng thí nghiệm Điện tử –Viễn thông( mở thầu 7/8/2012).

- Quyết toán một số đề tài thuộc dự án GD ĐH2 

- Quyết toán kinh phí cho các đoàn đi thực tập ngắn hạn tại nước ngoài.

- Nghiệm thu các thiết bị thuộc gói thầu được bổ sung kinh phí

- Tổ chức khảo sát tình hình sinh viên tốt nghiệp theo yêu cầu của dự án GD ĐH2. Số phiếu khảo sát được thực hiện gần 400 phiếu. Đã gửi kết quả khảo sát về Ban quản lý dự án của Bộ.

6-Các công tác khác.

 
-Tháng 7 năm 2012, tại thị xã Cửa Lò- tỉnh Nghệ An, Nhà trường đã tổ chức Hội thảo “ Các giải pháp nâng cao chất lượng đào tạo theo hệ thống tín chỉ ”. Tới dự Hội thảo có các đ/c nguyên là lãnh đạo Nhà trường , Đảng uỷ, BCH Công đoàn, Đoàn TN trường, các GS, PGS, NGND.NGƯT , các đ/c Lãnh đạo các đơn vị chức vụ từ PhóTrưởng các bộ môn trở lên. Hội thảo đã nghe 10 ý kiến báo cáo tham luận của các đơn vị đại diện cho các đơn vị phụ trách đào tạo các Khoa, Viện và các bộ môn trong trường và nghe 11 ý kiến phát biểu trực tiếp tại Hội thảo của các nhà giáo, các nhà khoa học tham dự Hội thảo. Kết luận Hội thảo làm cơ sở để các đơn vị thảo luận và tổ chức thực hiện đào tạo theo tín chỉ của nhà trường.

- Tổ chức tuần sinh hoạt chính trị đầu năm học 2011-2012: Các đơn vị tổ chức thực hiện nghiêm túc Kế hoạch sinh hoạt chính trị của Trường . Tại buổi Báo cáo tổng kết năm học 2011-2012 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2012-2013 và đối thoại với CB-GV-CNV do Hiệu trưởng chủ trì số CB-GV-CNV có mặt xấp xỉ 50%.

- Hoàn thành xét thi đua năm học 2011-2012. 

- Tổ chức Hội nghị CBCC các đơn vị. Hiện các Khoa, Viện đã hoàn thành công tác tổ chức Hội nghị CBCC năm hoc 2012-2013. Theo kế hoạch, các đơn vị thuộc khối Phòng, Ban sẽ tiến hành Hội nghị từ 06/8 đến 17/8/2012. Các ý kiến kiến nghị, đề xuất của các đơn vị phòng HCTH sẽ tổng kết tại Hội nghị CBVC Trường 

*/Đánh giá chung: Các đơn vị đều hoàn thành nhiệm vụ được phân công theo kế hoạch. 
*/ Những việc cần rút kinh nghiệm:

- Một số đơn vị nộp báo cáo tổng kết năm học chậm, số liệu sơ sài thậm chí có đơn vị không nộp báo cáo tổng kết năm học (Khoa ĐHTC); Một số bộ môn nộp điểm quá chậm ảnh hưởng đến tiến độ làm công tác tổng kết năm học của Trường. 
- Công tác xuất bản Tạp chí Khoa học GTVT số quý 2 /2012 chậm so với tiến độ.

- Một số đơn vị tổ chức Hội nghị CB-CC chưa tuân thủ đúng hướng dẫn của Nhà trường tại văn bản số 557/TB-LT của Nhà trường; chuẩn bị nội dung còn chưa chu đáo.
B-NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 8/2012.

	TT
	Nhiệm vụ
	Đơn vị chủ trì
	Đơn vị phối hợp

	1
	Triển khai kế hoạch năm học 2012-2013
	PHT Long chỉ đạo

P.ĐTĐH, CSII
	Các Khoa, Viện, BM

	2
	Gửi giấy báo nhập học cho thí sinh viên trúng tuyển K.53
	PHT Long chỉ đạo

P.ĐTĐH, CSII
	P.HCTH

	3
	Xét lưu ban, lên lớp năm học 2011-2012
	PHT Long chỉ đạo

P.ĐTĐH, CSII
	Các Khoa, Viện, BM

	4
	Gửi giấy báo nhập học cho các học viên cao học trúng tuyển khóa 20 đợt 1 năm 2012.
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTSĐH, CSII
	P.HCTH

	5
	Hoàn thành xây dựng văn bản Quy định Quản lý học viên Cao học và NCS
	Hiệu trưởng chỉ đạo
-P.ĐTSĐH
	

	6
	Tuyển GV hợp đồng cho các BM theo chỉ tiêu được giao
	Hiệu trưởng chỉ đạo
- P.TCCB
	Các Khoa, BM

	7
	Tổ chức học ôn tập cho các thí sinh dự thi cao học đợt
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTSĐH
	

	8
	Thành lập phòng KT&ĐBCL.
	Hiệu trưởng chỉ đạo
-P.TCCB
	-Khoa Đ-ĐT, P.ĐTĐH.

	
	Đôn đốc nghiệm thu các đề tài NCKH theo Dự án GD ĐH 2
	PHT Vịnh chỉ đạo

P.KHCN,Ban QLDA
	CácChủ nhiệm đề tài

	9
	Hoàn thành công tác Quy hoạch cán bộ giai đoạn 2012-2015 theo tiến độ
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB 
	

	10
	Tiếp tục thực hiện các dự án đã tổ chức đấu thầu, mời thầu
	PHT Việt chỉ đạo

- Ban QL các DA.  

 - P.TBQT
	

	11
	Xây dựng phương án thành lập Công ty của Trường và chuyển đổi mô hình hoạt động của các Công ty, trung tâm KHCN trong trường
	Ban chỉ đạo
-P.KHCN

-P.TCCB
	

	12
	Hoàn thành xét thi đua năm học 2011-2012.
	Hiệu trưởng chỉ đạo

P.CTCT&SV
	Toàn trường

	13
	Hội nghị CBCC các đơn vị chuẩn bị cho Hội nghị CBCC toàn trường lần thứ 40
	BGH, CĐ
	Toàn trường

	14
	Tổ chức Đại hội Đoàn trường lần thứ 28
	 PHT Việt chỉ đạo

- Đoàn TN trường
	P.CTCT&SV

	15
	Tuyên truyền kỷ niệm 67 năm ngày Quốc khánh 2/9
	PHT Việt chỉ đạo

P.CTCT&SV
	


II-Nhiệm vụ cụ thể

1-Phòng Đào tạo ĐH

- Đánh giá kết quả năm học xét lưu ban, cảnh cáo học vụ năm học 2011-2012

- Tổ chức thực hiện phúc tra tuyển sinh đại học chính quy năm 2012

- Gửi giấy báo nhập học cho thí sinh trúng tuyển khóa 53 

- Triển khai các công việc về quản lý điểm và thanh toán năm học 2012- 2013

2- Phòng Đào tạo Sau đại học

- Tiếp tục hoàn thiện Quy định về quản lý đào tạo Sau đại học

- Tổ chức học ôn tập cho các thí sinh dự thi cao học đợt 2

- Gửi giấy báo nhập học cho các học viên cao học trúng tuyển khóa 20 đợt 1

3-Phòng Khoa học- Công nghệ

- Nghiệm thu đề tài NCKH các cấp

- Xuất bản tạp chí KHGTVT số 38

4-Phòng Tổ chức- Cán bộ

- Thực hiện công tác Quy hoạch cán bộ giai đoạn 2012-2015.

-Hoàn thiện công tác tổ chức và ra QĐ thành lập Phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng.

-Thực hiện công tác bổ nhiệm cán bộ các đơn vị hết nhiệm kỳ.

5-Phòng Đối ngoại.

- Hoàn thiện trang Website giới thiệu các Chương trình du học nước ngoài  www.duhocutc.edu.vn
- Đề xuất chỉnh sửa lại website tiếng Anh cho hoàn thiện

- Tiếp tục thực hiện tuyển sinh du học Trung Quốc

6-Phòng Tài chính kế toán.

- Phục vụ thu học phí đầu năm

- Quyết toán các  nguồn kinh phí quý II năm 2012

- Phục vụ các khoản thu chi thường xuyên

7-Phòng TBQT

- Mở thầu và ký hợp đồng triển khai mua sắm trang thiết bị dự án phòng Thí nghiệm Điện tử-Viễn thông.

-Tiếp tục công tác cải tạo cơ sở vật chất chống xuống cấp.

8-Phòng HCTH:

- Tham mưu cho BGH chuẩn bị Hội nghị CB-CC trường lần thứ 40

- Tổng hợp ý kiến tại Hội nghị CB-CC các đơn vị trình Hội nghị CB-CC Trường
- Phục vụ các hoạt động của Nhà trường theo phân công.
9-Phòng CTCT&SV

- Tổ chức tuần sinh hoạt chính trị cho CB-GV và SV.

- Chuẩn bị công tác đón sinh viên khóa 53

- Hoàn chỉnh hồ sơ thi đua năm học 2011-2012 trình Bộ xem xét.

10-Phòng Bảo vệ

- Kiểm soát chặt chẽ người ra vào trường, đảm bảo an toàn cơ quan.


- Đảm bảo an toàn cho sinh viên học tối.

11-Ban QL các Dự án

- Tiếp tục thu thập số liệu phục vụ Dự án cơ sở 3 tại Hưng Yên

- Nghiệm thu, quyết toán các đề tại NCKH thuộc dự án GD ĐH 2

- Bàn giao, nghiệm thu 06 hợp đồng cung cấp thiết bị từ nguồn kinh phí được bổ sung của DA GDĐH 2.

- Bàn giao số thiết bị từ nguồn kinh phí bổ sung cho đơn vị sử dụng

- Hoàn thiện các báo cáo theo yêu cầu của Ngân hàng Thế Giới và PMU 

12-Ban QL KTX

-  Tổ chức đón sinh viên nội trú năm học 2012-2013

- Hoàn thiện hồ sơ quản lý sinh viên nội trú KTX.

- Lập kế hoạch bố trí phòng ở cho sinh viên K53 

- Duy trì công tác tuần tra, kiểm soát cổng, đảm bảo công tác trật tự trị an tại khu nhà ở sinh viên và các lớp học tại KTX.

- Tổ chức thu dọn rác thải, đảm bảo vệ sinh môi trường khu Ký túc xá

- Đảm bảo điện nước sinh hoạt của sinh viên
- Phối hợp với P.CTCT&SV duy trì công tác phát thanh tại KTX

- Phối hợp với Trạm Y tế kiểm tra vệ sinh tại các quầy, quán và phòng ở sinh viên

- Phối hợp với P.TBQT đôn đốc công tác sửa chữa cơ sở vật chất.

- Tổ chức gặp mặt đầu năm học với Hội sinh viên, tổ thăm dò dư luận sinh viên, đội tự quản để cùng kết hợp hoạt động phục vụ sinh viên nội trú.

13- Ban Quản lý Giảng đường

- Bố trí phòng cho các lớp hệ chính quy sinh hoạt chính trị đầu năm học.

- Bố trí phòng cho các lớp ôn thi cao học. 

- Lên kế hoạch phục vụ các phòng học có nhu cầu sử dụng trang thiết bị hỗ trợ công tác giảng dạy.

14. Trung tâm Ứng dụng Công nghệ thông tin

- Đảm bảo hoạt động của hệ thống mạng

- Chuẩn bị phòng máy để đáp ứng yêu cầu giảng dạy của năm học mới.

15-Trung tâm Thông tin- thư viện

- Phục vụ cho sinh viên, học viên cao học mượn giáo trình, tài liệu tham khảo 

- Chuẩn bị giáo trình để đón sinh khóa mới nhập học

16-Trung tâm KHCN GTVT.

- Tiếp tục phục vụ đề tài NCKH các cấp, phục vụ NCS, học viên cao học có nhu cầu. 

- Tiếp tục chiêu sinh các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ ngắn hạn.

- Hướng dẫn tthí nghiệm và thực hành cho các lớp theo kế hoạch

17-Trung tâm đào tạo thực hành và chuyển giao công nghệ

- Hướng dẫn thực tập theo niên chế lớp K52 Cơ khí 1

- Lập dự toán sửa chữa một số thiết bị và máy công cụ

- Dự trù vật tư, dụng cụ phục vụ sinh viên K52 Cơ khí và K53 Công trình.

18- Trung tâm hợp tác quốc tế về đào tạo và nghiên cứu.

- Chuẩn bị cho công tác tuyển sinh K.53 các chương trình đào tạo của trung tâm

19- Trạm Y tế

- Duy trì công việc khám, chữa bệnh, tư vấn sức khỏe, cấp phát thuốc cho CB-GV-CNV và sinh viên

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh KTX.

- Giám sát diệt chuột

- Tổng vệ sinh các phòng làm việc, bố trí lại cho sạch sẽ và phù hợp với công việc

20-Xưởng in

- Tiếp tục hoàn thiện các tài liệu giáo trình

- In tạp chí khoa học số 38/ 2012

- In các tài liệu phục vụ công tác quản lý và đào tạo chuẩn bị cho năm học mới 2012-2013

21-Khoa Đại học Tại chức

-Triển khai thực hiện phần mềm  CMC về quản lý điểm hệ Phi chính quy.
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